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ДОГОВОР НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ
№ [№ договора]                                                                                                            г. Москва,  [дата договора]
РЕКВИЗИТЫ СТОРОН ДОГОВОРА
	Заказчик
	[Наименование компании]
[ОГРН заказчика] , ИНН [ИНН компании], [КПП компании]
Юр. адрес: [юр. адрес заказчика],
Р/с: [р/с заказчика] в [банк заказчика]
БИК: [БИК компании] / К/с: [к/с заказчика]
Номер телефона: [телефон заказчика] 
Адрес электронной почты: [email заказчика]

	Исполнитель
	Гражданин Российской Федерации
ФИО (полностью): [ФИО физического лица]
Справка о регистрации в качестве плательщика налога на профессиональный доход № [Номер регистрации НПД] от [Дата регистрации НПД]
Паспорт: [серия паспорта] [номер паспорта] выдан [Кем выдан паспорт], дата выдачи: [Дата выдачи паспорта], к/п [Код подразделения]
ИНН: [ИНН]
СНИЛС: [СНИЛС]
Адрес регистрации: [Адрес регистрации]
Расчётный счёт: [Расчетный счет]
Банк: [Банк]
БИК: [БИК]
Корр. счёт: [Корреспондентский счет]
Номер телефона: [Номер телефона]
Адрес электронной почты: [Адрес электронной почты]




КОММЕРЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА
	Условие
	Содержание

	Функция
	[Должность]

	Предмет (перечень услуг)
	[Работа]

	Описание проекта клиента Заказчика
	Наименование проекта: [Наименование проекта]
Хронометраж в сек.: [хронометраж, сек]
Условное наименование: [Условное наименование]

	Сроки выполнения
	С [дата начала] по [дата окончания]

	Стоимость услуг
	[сумма цифрами] рублей 00 копеек) 
НДС не облагается (на основании применения НПД).

	Порядок расчетов
	[Порядок расчетов]

	Ответственные менеджеры (контакты)
	От Заказчика: 
Электронная почта: [Адрес электронной почты ответственного менеджера заказчика]
Телефон/телеграмм: [Telegram ответственного менеджера заказчика]

От Исполнителя: 
Электронная почта: [Адрес электронной почты ответственного менеджера исполнителя]
Телефон/телеграмм: [Telegram ответственного менеджера исполнителя]

	Иные специальные условия
	Не применяются






ОСНОВНЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА
ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги, указанные в таблице «Коммерческие условия Договора» (далее — «Услуги»), а Заказчик обязуется оплатить оказанные Услуги.
Качество Услуг должно соответствовать требованиям, обычно предъявляемым к услугам соответствующего рода, а также специальным требованиям Заказчика, если таковые были закреплены в техническом задании или переписке Сторон.
Исполнитель подтверждает, что при оказании Услуг не создаёт и не будет создавать никакие результаты интеллектуальной деятельности (РИД), не подлежащие отчислению в пользу Заказчика. Заказчик и любые третьи лица вправе использовать результаты услуг без обозначения авторства Исполнителя.
Заказчик вправе устанавливать промежуточные сроки (этапы) оказания Услуг. Такие сроки согласовываются Сторонами в рабочей переписке (по электронной почте или в мессенджерах) и являются обязательными для Исполнителя с момента их подтверждения или отсутствия возражений в течение 1 (одного) рабочего дня.
1. СТАТУС ИСПОЛНИТЕЛЯ
Стороны прямо подтверждают, что настоящий Договор является гражданско-правовым соглашением. Между Сторонами отсутствуют трудовые отношения; Исполнитель не подчиняется правилам внутреннего трудового распорядка Заказчика.
Исполнитель самостоятельно определяет способы выполнения задания Заказчика, режим своего рабочего времени и место оказания услуг, используя собственное оборудование и ресурсы, если иное прямо не оговорено Сторонами.
 Исполнитель самостоятельно несет ответственность за декларирование своих доходов и уплату применимых налогов (налогов по НПД) и обязательных платежей.
Исполнитель оказывает услуги лично или привлекает субподрядчиков на основании отдельного согласия Заказчика исключительно за свой счёт и под свою ответственность.
ПОРЯДОК СДАЧИ-ПРИЕМКИ УСЛУГ
По факту завершения Услуг Исполнитель направляет Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных услуг по форме, установленной Заказчиком.
Заказчик обязуется рассмотреть полученный Акт и в течение 5 (пяти) рабочих дней направить Исполнителю подписанный экземпляр Акта либо мотивированный отказ от приемки Услуг с перечнем выявленных недостатков.
В случае получения мотивированного отказа Исполнитель обязуется устранить выявленные недостатки собственными силами и за свой счет в срок, согласованный Сторонами, но не превышающий 5 (пяти) календарных дней. Если Исполнитель не устранит недостатки в срок, Заказчик имеет право устранить их самостоятельно или с привлечением третьих лиц и потребовать от Исполнителя возмещения понесенных расходов.
Доработки, выполняемые в рамках исходного технического задания, входят в общую стоимость Договора и оплачиваются в составе основного вознаграждения. Услуги, выходящие за рамки исходного технического задания, признаются дополнительными и оплачиваются отдельно по согласованию Сторон на условиях, оформленного дополнительного соглашения.
ПОРЯДОК ОПЛАТЫ УСЛУГ
Расчеты производятся в безналичном порядке путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. Датой оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
Стоимость услуг является твердой и включает в себя компенсацию всех издержек Исполнителя, необходимых для исполнения Договора. Дополнительные расходы подлежат возмещению только при наличии предварительного письменного согласия Заказчика.
Обязательство Заказчика по оплате возникает только при наличии подписанного обеими Сторонами Акта сдачи-приемки Услуг.
Заказчик имеет право приостановить оплату услуг в случае выявления недостатков до момента их полного устранения Исполнителем. Начисление неустойки за просрочку оплаты в этот период не производится.
Исполнитель подтверждает, что он уведомлен о том, что финансирование работ по настоящему Договору осуществляется за счет средств, получаемых от основного клиента Заказчика, и принимает на себя риски возможной задержки оплаты, связанные с несвоевременным перечислением средств от основного клиента. Начисление неустойки за просрочку оплаты в этот период не производится.
КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ
Стороны обязуются соблюдать режим конфиденциальности в отношении любой информации, полученной в ходе исполнения Договора, включая, но не ограничиваясь: условия Договора, коммерческие данные, технические задания, персональные данные.
Обязательство о неразглашении действует в течение всего срока действия Договора и 3 (трех) лет после его прекращения.
Конфиденциальное обязательство не применяется к информации, которая: (а) требуется раскрыть по решению суда, налоговых или государственных органов (при условии уведомления другой Стороны); (б) ставшей общеизвестной не по вине раскрывающей Стороны; (в) предоставляемой собственному юристу, бухгалтеру или налоговому консультанту (при условии их письменного обязательства хранить тайну).
Заказчик вправе раскрыть содержание Договора, его условия и данные Исполнителя основному клиенту проекта, в рамках которого были оказаны Услуги. Это не считается нарушением конфиденциальности и является необходимым условием функционирования проекта.
В случае нарушения Исполнителем условий конфиденциальности Заказчик вправе требовать штрафа в размере 100 000 рублей за каждый случай неправомерного раскрытия или использования Конфиденциальной информации, а также возмещение понесённых убытков.
ТЕХНИКА БЕЗОПАСНОСТИ И ОХРАНА ТРУДА
Следующие условия применяются только к Исполнителям, оказывающим услуги на физической площадке (например, съемочная площадка) Заказчика. Если Исполнитель оказывает услуги полностью дистанционно (через интернет), данный раздел не применяется.
Исполнитель, работающий на площадке Заказчика, обязуется:
Соблюдать правила техники безопасности, охраны труда и противопожарной безопасности, действующие на объекте Заказчика;
Использовать средства индивидуальной защиты (СИЗ) согласно установленным требованиям и инструкциям;
Не находиться в состоянии алкогольного, наркотического или иного опьянения;
Незамедлительно сообщать руководству Заказчика о несчастных случаях, травмах и опасных ситуациях.
Исполнитель несёт полную личную ответственность за: (а) соблюдение собственной безопасности и безопасности третьих лиц; (б) вред здоровью, полученный им в результате нарушения требований ТБ и ОТ; (в) материальный ущерб, вызванный его халатностью или нарушением правил.
Исполнитель обязуется компенсировать Заказчику все связанные расходы (медицинское обслуживание, судебные издержки, штрафы от инспекции, прочие убытки) в течение 5 рабочих дней после получения требования с приложением подтверждающих документов.
Исполнитель подтверждает, что он не является наёмным работником Заказчика и самостоятельно несёт ответственность за своё здоровье, безопасность и соответствие правилам.
1. ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ
Исполнитель явно согласен на обработку его персональных данных (фамилия, имя, отчество, номер телефона, электронная почта, паспортные данные, банковские реквизиты счёта) в целях: (а) исполнения настоящего Договора; (б) проведения расчётов и бухгалтерского учёта; (в) взаимодействия между Сторонами по Договору; (г) соблюдения требований налогового законодательства РФ. 
Исполнитель разрешает Заказчику передавать персональные данные Заказчика клиенту Заказчика в целях исполнения Договора.
Стороны подтверждают и соглашаются, что отдельное согласие на обработку персональных данных от Исполнителя не требуется в силу п. 5 ч. 1 ст. 6 ФЗ №152 «О персональных данных».
Стороны согласовали, что в целях исполнения настоящего Договора Заказчик вправе поручать обработку персональных данных Исполнителя (включая автоматизированное распознавание документов) третьим лицам - провайдерам информационных сервисов. Актуальная информация о привлеченных третьих лицах предоставляется Исполнителю по его запросу.
Заказчик обязуется защищать персональные данные Исполнителя от несанкционированного доступа, утечки, разглашения и неправомерного использования, применяя адекватные технические и организационные меры безопасности.
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В случае нарушения сроков выполнения Услуг Заказчик вправе потребовать от Исполнителя уплаты пени в размере 1% от стоимости невыполненных в срок услуг за каждый день просрочки, но не более 10% от общей цены Договора.
Исполнитель гарантирует, что результаты слуг не нарушают права третьих лиц. В случае предъявления к Заказчику претензий или исков третьих лиц, связанных с нарушением их прав (в т.ч. авторских), Исполнитель обязуется выступить на стороне Заказчика, а также возместить Заказчику все присужденные суммы компенсаций, судебные расходы и иные убытки в полном объеме
В случае нарушения сроков оплаты Заказчиком, Исполнитель вправе потребовать уплаты пени в размере 1% от невыплаченной суммы за каждый день просрочки, но не более 10% от суммы задолженности.
Ответственность Исполнителя как плательщика НПД:
Исполнитель гарантирует, что на каждую выплату, полученную от Заказчика, он сформирует и передаст Заказчику чек из приложения «Мой налог» (или через оператора/банк) в электронной форме или в виде ссылки не позднее 3 (трех) календарных дней с момента получения денежных средств. В чеке должно быть указано наименование оказанных Услуг и ИНН Заказчика.
Исполнитель обязуется письменно уведомить Заказчика о снятии с учета в качестве плательщика НПД (в том числе в связи с превышением лимита дохода или по иным основаниям) в течение 1 (одного) календарного дня с даты наступления такого события.
В случае невыдачи чека, его аннулирования без согласия Заказчика, либо несвоевременного уведомления об утрате статуса плательщика НПД, Исполнитель обязуется возместить Заказчику все документально подтвержденные убытки (включая суммы доначисленных налогов, взносов, пеней и штрафов налоговых органов).
Заказчик вправе удержать сумму таких убытков из вознаграждения Исполнителя.
Упущенная выгода Исполнителя возмещению не подлежит.
Обстоятельства непреодолимой силы:
Стороны освобождаются от ответственности за невыполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, если такое невыполнение вызвано чрезвычайными, непредвиденными и непреодолимыми обстоятельствами, включая: Стихийные бедствия, природные катастрофы (пожары, наводнения, землетрясения, штормы); Военные действия, теракты, введение чрезвычайного положения, комендантский час; Забастовки, гражданские беспорядки, массовые протесты; Изменения законодательства РФ, препятствующие исполнению Договора; Экономические санкции, валютные ограничения и торговые эмбарго; Эпидемии, пандемии и связанные с ними ограничения.
Сторона, оказавшаяся в такой ситуации, обязана незамедлительно (в течение 2 рабочих дней) уведомить другую Сторону по почте и мессенджеру и предоставить подтверждающие документы от государственных органов, СМИ или иных объективных источников.
Если обстоятельства непреодолимой силы продолжается более 20 календарных дней, Стороны вправе расторгнуть Договор без применения штрафов и пеней.
Уплата пеней не освобождает от основных обязательств: В любом случае уплата пеней не освобождает виновную Сторону от выполнения основных обязательств по Договору.
РАСТОРЖЕНИЕ И ИЗМЕНЕНИЕ ДОГОВОРА
Любые изменения, дополнения или уточнения условий Договора оформляются одним из следующих способов:
Подписанием сторонами дополнительного соглашения;
Обменом согласующих сообщений в мессенджере (Telegram, WhatsApp и т.д.), если обе Стороны явно выразили согласие;
Подписанием новой полной редакции Договора через ОкиДоки с новым номером версии.
Заказчик может расторгнуть Договор в одностороннем порядке с предварительным 3 рабочих дней письменным предупреждением (направить по почте и мессенджеру). При таком расторжении:
Заказчик оплачивает Исполнителю все документально подтверждённые фактические расходы, понесённые Исполнителем на дату расторжения (материалы, лицензии, услуги);
Заказчик принимает все выполненные к дате расторжения Услуги на основании акта сверки взаиморасчётов;
Исполнитель передаёт все результаты и материалы, созданные на дату расторжения.
Исполнитель может расторгнуть Договор в одностороннем порядке с предварительным 10 рабочих дней письменным предупреждением (направить по почте и мессенджеру). При таком расторжении:
Исполнитель полностью возмещает Заказчику убытки, вызванные таким расторжением;
Оказанные услуги передаются Заказчику на основании акта сверки взаиморасчётов.

1. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ И ПОДСУДНОСТЬ
Все споры и разногласия Стороны будут стремиться урегулировать путем переговоров. Претензионный порядок урегулирования споров обязателен. Срок ответа на претензию — 10 (десять) рабочих дней с даты ее получения.
В случае невозможности разрешения спора в претензионном порядке, спор подлежит передаче на рассмотрение в Лефортовском районном суде г. Москвы в соответствии с правилами договорной подсудности.
1. ЭЛЕКТРОННЫЙ ДОКУМЕНТООБОРОТ
Соглашение об использовании простой электронной подписи: 
Стороны явно согласны подписать Договор и все его приложения с помощью простой электронной подписи.
Равнозначность копий и оригиналов: Сканированные копии подписанного Договора и приложений (в формате PDF, JPG, PNG) признаются равнозначными оригиналам и могут использоваться в качестве доказательства наравне с электронным оригиналом.
Вместо использования простой электронной подписи для подписания электронных документов Стороны вправе использовать усиленную квалифицированную электронную подпись или подписать документы собственноручно. 
Юридическая значимость переписки: Стороны явно согласны и подтверждают, что вся переписка между ними: в мессенджерах (Telegram, WhatsApp, Viber, Messenger и т.д.); по электронной почте (email); через иные электронные каналы коммуникации; является юридически значимой и может быть использована в качестве доказательства при разрешении споров, рассмотрении претензий и в судебном разбирательстве. Каждое сообщение, отправленное с официального адреса электронной почты, номера телефона или идентификатора Стороны, признается официальной корреспонденцией в рамках исполнения Договора и может служить доказательством согласия, распоряжения или другого юридически значимого действия.
ПОДПИСИ СТОРОН

	ЗАКАЗЧИК
[Наименование заказчика]

___________________/
	ИСПОЛНИТЕЛЬ
Гражданин Российской Федерации [ФИО физического лица] 

____________________/





АКТ № [Номер Акта]
СДАЧИ-ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ
к Договору на оказание услуг № [№ договора] от [дата договора]
​
                                                                                                                                               г. Москва, [дата акта]
РЕКВИЗИТЫ СТОРОН 
	Заказчик
	[Наименование компании]
[ОГРН заказчика] , ИНН [ИНН компании], [КПП компании]

	Исполнитель
	Гражданин Российской Федерации
ФИО (полностью): [ФИО физического лица]
ИНН: [ИНН]


1. 
0. Стороны составили настоящий Акт о том, что Исполнитель надлежащим образом оказал Услуги, а Заказчик принял их в порядке и на условиях Договора, а именно:
0. Исполнитель оказал следующие услуги: [Работа].
2. Услуги оказаны в рамках проекта клиента Заказчика со следующими параметрами:
2. [Наименование проекта]
2. [хронометраж, сек]
0. [Условное наименование]
0. Срок оказания Услуг по Договору: с [дата начала] по [дата окончания].
1. 
Заказчик производит оплату Услуг в размере и в порядке, установленном в Договоре. Исполнитель по оплате никаких претензий к Заказчику не имеет.
1. Исполнитель самостоятельно разрешает все вопросы, связанные с декларированием сумм вознаграждения, получаемых в рамках Договора, а также с уплатой налогов в размерах и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
1. Акт вступает в силу с даты с подписания и является неотъемлемой частью Договора. В Акте применяется терминология, предусмотренная Договором.
Акт может быть подписан посредством электронного документооборота/простой электронной подписи в порядке, предусмотренном Договором.

ПОДПИСИ СТОРОН

	ЗАКАЗЧИК
[Наименование заказчика]

___________________/
	ИСПОЛНИТЕЛЬ
Гражданин Российской Федерации [ФИО физического лица] 

____________________/
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